
ポートフォリオ操作手順書（教員用）

１．ログイン画面

エラーの場合は、再入力します

２．ポータルトップページ

３．学生情報検索

検索条件
学生基本情報で検索
出身校で検索
成績／取得科目で検索
欠席率で検索
履修授業で検索
進路で検索
クラブ／委員会／入試種別で検索
修学記録で検索
カテゴリで検索

閉じる　で検索入力枠を非表示とします。
非表示とした検索入力枠に入力がある場合でも条件は有効となります。

開く　で検索入力枠を表示します。

この条件で検索する 検索条件リセット
　

４．学生一覧画面
一覧表示の項目を変更したり、その並び順を変更します。
　表示リストの選択画面に移動します。
　表示項目の設定画面の説明　を参照。

表示されている一覧をCSVファイルでダウンロードします。
　検索結果をCSVファイルに保存します。

絞込み再検索

１頁に２０件表示しますので　次へ　または　頁番号を選択して改頁します。

学籍番号を選択

ログイン

学生カルテ



５．学生基本情報

学習達成度：該当学生の取得している科目の一覧およびレーダーチャートの表示　→　②　へ

学生自己評価の所見入力：該当学生の所見を記入　→　①　へ

過年度ポートフォリオ：過去のポートフォリオを表示　→　③　へ



①「学生自己評価の所見の入力」
教職員用PDF 成績登録を印刷する場合は

こちらの画面より印刷して下さい

操作ボタン
　ページ下へ移動

ページ先頭へ戻る

サブウィンドウが開き、
教職員用のPDFファイルを
表示します。

閉じる→ポップアップされたウィンドウが閉じます

入力が終了したら、必ず「登録」ボタンを
クリックしてください。



②「学習達成度」 ③「過年度ポートフォリオ」

サブウィンドウが開き、
教職員用のPDFファイルを出力します。




